
ส ำเนำคู่ฉบับ                                          
 
     

คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลกรงปินัง 
  ที ่ 345 /2568 

เรื่อง   แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบการใช้จ่ายใบเสร็จรับเงินและเจาะปรุใบเสร็จรับเงิน 
ประจำปีงบประมาณ 2568 

------------------------------------------ 
 

 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน
และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2566 หมวดที่ 2 ส่วนที่ 2 ข้อ 14 ข้อ 15 ข้อ 17-20 
ได้ กำหนดให้หน่วยงานคลังจัดทำทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงินไว้เพ่ือให้ทราบและตรวจสอบได้ว่าได้จัดพิมพ์ขึ้น
จำนวนเท่าใด  หมายเลขใดถึงหมายเลขใด ให้หน่วยงานหรือเจ้าหน้าที่ผู้ใดไปดำเนินการจัดเก็บเงิน เมื่อ  
วัน เดือน ปีใด การจ่ายใบเสร็จรับเงินให้หน่วยงานใดหรือเจ้าหน้าที่ไปจัดเก็บเงิน ให้พิจารณาจ่ายให้เป็น
จำนวนที่เหมาะสมแก่ลักษณะที่ปฏิบัติ และให้มีหลักฐานการรับส่งใบเสร็จรับเงินนั้นไว้ด้วย  ใบเสร็จรับเงิน    
เล่มใดเมื่อไม่มีความจำเป็นต้องใช้ เช่น ยุบ เลิก สำนักงานหรือไม่มีการจัดเก็บเงินต่อไปอีกให้หัวหน้า
หน่วยงาน ที่รับใบเสร็จรับเงินนั้นไปนำส่งหน่วยงานที่จ่ายใบเสร็จนั้นโดยเร็วเมื่อสิ้นปีให้หัวหน้าหน่วยที่รับ
ใบเสร็จรับเงินไปดำเนินการจัดเก็บเงิน แจ้งให้หัวหน้าหน่วยงานคลังทราบว่ามีใบเสร็จรับเงินอยู่ในความ
รับผิดชอบเล่มใด เลขที่ใดถึงเลขที่ใด และได้ใช้ใบเสร็จรับเงินไปแล้วเล่มใด เลขท่ีใดถึงเลขท่ีใด อย่างช้าไม่เกิน
วันที่  31  เดือนตุลาคมของปีถัดไป และให้หัวหน้าหน่วยการคลังรวบรวมรายงานเสนอผ่านปลัดองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น เพ่ือนำเสนอผู้บริหารท้องถิ่นทราบ ใบเสร็จรับเงินเล่มใดใช้สำหรับรับเงินปีใด ให้ใช้           
รับเงินภายในปีนั้นเท่านั้น เมื่อขึ้นปีใหม่ก็ให้ใช้ใบเสร็จรับเงินเล่มใหม่ ใบเสร็จรับเงินฉบับใดที่ยังไม่ได้ใช้ให้          
คงติดกับเล่ม แต่ให้ปรุ เจาะรู  หรือประทับตราเลิกใช้  เพ่ือให้เป็นที่สังเกตมิให้นำมาใช้รับเงินไดต้่อไป   
 

จึงแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบการใช้จ่ายใบเสร็จรับเงินประจำปีงบประมาณ  2568  ดังนี้ 
 

 1.  นางยุวพร  แนสะ   ตำแหน่ง  นักวิชาการพัสดุชำนาญการ รักษาราชการแทน 
       ผู้อำนวยการกองคลัง        
       เป็นประธานกรรมการ       
 2. ว่าที่ร้อยตรีหญิงกุลนิตา ชุมแสง           ตำแหน่ง เจ้าพนักงานพัสดุชำนาญงาน 
      เป็นกรรมการ 

3.  นางสาวมนัสนันท ์พิพัฒนพงษ์วงศ์   ตำแหน่ง เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ชำนาญงาน   
      เป็นกรรมการ        

 ให้คณะกรรมการที่ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติตามกฎระเบียบ อย่างเคร่งครัดอย่าให้เกิดความเสียหาย
แก่ทางราชการ และเมื่อดำเนินการเจาะปรุเสร็จเรียบร้อยแล้วรายงานใหน้ายกองค์การบริหารส่วนตำบลทราบ 
 

  ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่  1  เดือน ตุลาคม  พ.ศ.  2568 

   สั่ง  ณ วันที่  1  ตุลาคม  พ.ศ. 2568 
 
      

                           (นายฮาซัน  ลีลาตานา) 
                           นายกองค์การบริหารส่วนตำบลกรงปินัง 

 
 
 
 



ส ำเนำคู่ฉบับ 

 
 
 
 

    คำส่ังองค์การบริหารส่วนตำบลกรงปินัง 
  ที ่ 344 /2568 

เรื่อง   แต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการเจาะปรุใบเสร็จรับเงิน 
------------------------------------------ 

 

 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน
และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 หมวด2 ส่วนที่ 2 ข้อ 18 ได้กำหนด
ใบเสร็จรับเงินเล่มใดใช้สำหรับรับเงินของปีใด ให้ใช้รับเงินภายในปีนั้ นเท่านั้น เมื่อขึ้นปีใหม่ก็ให้ ใช้
ใบเสร็จรับเงินเล่มใหม่ ใบเสร็จรับเงินฉบับใดที่ยังไม่ใช้ให้คงติดไว้ในเล่ม แต่ใหป้รุ เจาะร ูหรือประทับตราบอก
เลิกใช้ เพ่ือให้เป็นที่สังเกตมิให้นำมาใช้ รับเงินต่อไป จึงขอแต่งตั้งบุคคลต่อไปนี้เป็นคณะกรรมการดำเนินการ
เจาะปรุใบเสร็จรับเงิน  
 

 1.  นางราณ ี ดือราแม       ตำแหน่ง  ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลกรงปินัง   
       เป็นประธานกรรมการ       
 2.  นางยวุพร  แนสะ   ตำแหน่ง  นักวิชาการพัสดุชำนาญการ รักษาราชการแทน 
        ผู้อำนวยการกองคลัง                 
       เป็นกรรมการ 

3.  นางสาวมนัสนันท์ พิพัฒนพงษ์วงศ์   ตำแหน่ง เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ชำนาญงาน 
      เป็นกรรมการ        

    

 ให้คณะกรรมการที่ได้รบัการแต่งต้ังปฏิบัติตามกฎระเบียบ อย่างเคร่งครัดอย่าให้เกิดความเสียหาย
แก่ทางราชการ และเมื่อดำเนินการเจาะปรุเสร็จเรียบร้อยแล้วรายงานให้ประธานกรรมการบริหารทราบ 
 

 ทั้งนี้ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

  สั่ง  ณ วันที่   1  ตุลาคม  พ.ศ. 2568 
      
              

                           (นายฮาซัน  ลีลาตานา) 
                           นายกองค์การบริหารส่วนตำบลกรงปินัง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  งานจัดเก็บรายได้  กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลกรงปินัง  โทร. ๐๗๓-๒๓๘100 

ที ่ยล  ๗๑๕๐2/1173                                วันที ่    1  ตุลาคม  2568 

เรื่อง  รายงานการใช้และเจาะปรุใบเสร็จรับเงิน  ประจำปีงบประมาณ  2568 
 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลกรงปินัง (ผ่านปลัด อบต.) 
 

  1. เรื่องเดิม 
ด้วย งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลกรงปินัง อำเภอกรงปินัง จังหวัด

ยะลา ได้ขอเบิกใบเสร็จรับเงินเพ่ือใช้รับเงินขององค์การบริหารส่วนตำบลกรงปินัง ประจำปีงบประมาณ 
2567 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน 
และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 หมวด 2 ส่วนที่ 2 ข้อ 14 ข้อ 15 ข้อ 17 – 20  
ให้หน่วยงานคลังรวบรวมรายงานเสนอผ่านปลัดองค์การปกครองส่วนท้องถิ่นนำเสนอผู้บริหารท้องถิ่นทราบ  
ภายในเดือนตุลาคมของปีถัดไป  

 

2. ข้อเท็จจริง 
     งานจัดเก็บรายได้  ได้ขอเบิกใบเสร็จรับเงิน เพ่ือใช้ในการรับเงินในราชการขององค์การ
บริหารส่วนตำบลกรงปินัง ประจำปีงบประมาณ 2568 จึงขอรายงานการใช้ใบเสร็จรับเงินรอบปีงบประมาณ 
พ.ศ.2568   
 

            3. ข้อกฎหมาย/ระเบียบ 
   ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บ
รักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 หมวด 2 ส่วนที่ 2 ข้อ 14 
ใบเสร็จรับเงิน  ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้มีสำเนาเย็บติดไว้กับเล่มอย่างน้อยหนึ่งฉบับ ข้อ 15                  
ให้หน่วยงานคลังจัดทำทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงินไว้เพ่ือทราบ และตรวจสอบได้ว่าจัดพิมพ์ขึ้นจำนวนเท่าใด 
ได้จ่ายใบเสร็จรับเงินเล่มใด หมายเลขใดถึงหมายเลขใด ให้หน่วยงานใดหรือเจ้าหน้าที่ผู้ใดไปดำเนินการ
จัดเก็บเงินเมื่อวัน เดือน ปีใด การจ่ายใบเสร็จรับเงินให้หน่วยงานใด หรือเจ้าหน้าที่จัดเก็บเงิน ให้พิจารณา
จ่ายให้ในจำนวนที่เหมาะสม แก่ลักษณะงานที่ปฏิบัติ และให้มีหลักฐานการรับส่งใบเสร็จรับเงินนั้นไว้ด้วย              
ข้อ 17 เมื่อสิ้นปีให้หน่วยงานที่รับใบเสร็จรับเงินไปดำเนินการจัดเก็บเงินแจ้งให้ทราบว่า มีใบเสร็จรับเงินอยู่
ในความรับผิดชอบเล่มใด เลขที่ใดถึงเลขที่ใด และได้ใช้ใบเสร็จรับเงินไปแล้วเล่มใด เลขที่ใดถึงเลขที่ใด 
ภายในเดือนตุลาคมของปีถัดไป และ วรรคสอง ให้หน่วยงานคลังรวบรวมรายงานเสนอผ่านปลัดองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นเพ่ือนำเสนอผู้บริหารท้องถิ่นทราบ ข้อ 18 ใบเสร็จรับเงินเล่มใดใช้สำหรับรับเงินของปี
ใดให้ใช้รับเงินภายในปีนั้นเท่านั้น เมื่อขึ้นปีใหม่ก็ให้ใช้ใบเสร็จรับเงินเล่มใหม่ ใบเสร็จรับเงินฉบับใดที่ยังไม่ใช้
ให้คงติดไว้กับเล่ม แต่ให้ปรุ เจาะรูหรือประทับตราเลิกใช้ เพ่ือให้เป็นที่สังเกตมิให้นำมาใช้รับเงินต่อไป                   
ข้อ 19 ใบเสร็จรับเงินห้ามขูด ลบ แก้ไข เพ่ิมเติม จำนวนเงินหรือผู้ชำระเงิน หากใบเสร็จฉบับใดลงรายการ
รับเงินผิดพลาด ก็ให้ขีดฆ่านั้นไว้ด้วย หรือขีดฆ่าเลิกใช้ใบเสร็จรับเงินนั้นทั้งฉบับและให้ติดไว้กับสำเนา
ใบเสร็จรับเงินในเล่มแล้วออกใบเสร็จรับเงินฉบับใหม่ บัดนี้ กองคลัง ได้ดำเนินการสำรวจใบเสร็จรับเงิน                
และแบบพิมพ์ในความรับผิดชอบของหน่วยงานคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลกรงปินัง ที่ได้รับมอบหมาย                 
ให้ออกใบเสร็จรับเงินในหน่วยงานของตนนั้น เพื่อทำการตรวจสอบการใช้ใบเสร็จรับเงินประจำปีงบประมาณ 
2567 ครบถ้วนแล้ว และได้ดำเนินการปรุเจาะรูใบเสร็จรับเงินที่ยังใช้ไม่หมด ของปีงบประมาณ 2567  
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   4. ข้อเสนอแนะ 
   ดังนั้น เพ่ือให้การจัดทำรายงานการใช้และเจาะปรุใบเสร็จรับเงิน ประจำปีงบประมาณ 
2567 เป็นไปอย่างถูกต้องตามระเบียบและเป็นไปตามหลักการควบคุมภายในที่มีประสิทธิภาพ งานจัดเก็บ
รายได้ จึงได้จัดทำรายงานการใช้และเจาะปรุใบเสร็จรับเงิน ประจำปีงบประมาณ 2568 (รายละเอียดตาม
เอกสารแนบท้าย) 
 
 

                (นางสาวมนัสนนัท์  พิพัฒนพงษ์วงศ์) 
                          เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ 

 

ความเห็น รก.ผอ.กองคลัง                
……………………………………………………………………………………………………………………………………………..……… 
 
 

         (นางยุวพร แนสะ) 
                          นักวิชาการพัสดุชำนาญการ รักษาราชการแทน 

                        ผู้อำนวยการกองคลัง 

 
 
 

ความเห็นของปลัด อบต.           
……………………………………………………………………………………………………………………………………………..……… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………..……… 
 
 

                      (นางราณี  ดือราแม) 
                       ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลกรงปินัง 

 
คำสั่งของนายก อบต.   
   อนุมัติ   
   ไม่อนุมัติ  เหตุผล         
……………………………………………………………………………………………………………………………………………..……… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………..……… 
 
 

                       (นายฮาซัน  ลีลาตานา) 
                        นายกองค์การบริหารส่วนตำบลกรงปินัง 

 


